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Hantering av leverantorsfakturor

Aterrapporteringsfiler

Kristin Nilsson
Date: 2023-12-15

Borja med att hamta alla aterrapporteringsfiler fran banken och I&s in dem. Detta ar fakturor som gatt ivag for betalning via fil
tidigare och banken dterrapporterar dem som vanligt.

Lagg in nya fakturor

Registrera in alla nyinkomna fakturor i reskontran. Anvands Elektronisk faktura ska fakturan ga igenom flodet som vanligt.

Om leverantorsfakturan ar manuellt inlagd for betalning p& banken hanteras den pa féljande satt:

Ga in pa varje faktura och andra betalsatt till Autogiro, se bilden nedan. Detta innebar att den inte kommer att ga ivag i en fil till
banken men den kommer att bli bokférd och kunna betalas i FAS.

Leverantdrsfaktura x
Laphummer. 20 554 Klar att sandn Stng
WILLIS AB P My rad
Betaln ing Fakturadaterir ] s
Eakturadatum: 2024-01-05 [ Bokslutstakt. Registrerad: 2023-12-07
. N Anldggning...
Farfallodag: 2024-01-08 Kundnr: Sanddatum
OCR ref: = I = Fakturainfo...
FakinriMed: 21312
Girokonto .
Fakiurahijld...
Mérkning: Betalsatt
m Kammentarer. .
Handl.steg: [K|ar ~ Girokonto: | 79 Girering
. . Pg Bankgirobetalning Redigera. .
Automatmoms: Ej momsplikt b Pg Utbetalning lapns
Att betala: 897.00 Py Kontoins &tning Al Hémta kontering. .
Fg Kontoins atining Alt2
Ater handlaggning,..
Bag PlusGirobetalning
K.onto Verks! Eg Knntnins'::mninguaws
Bad  auo: Radtext rdlel Proj | B9 Kontoinsatining m awvis Debet Kredit
= D . Eg Kontantutbetalning
5 2440 ~ w 0,00 §97.00
6 B421 ~ | WILLIS AB L20554 ~ 89700 0.00

Har ni BG - valj Bg Autogiro
Har ni PG - Valj Pg Autogiro

i Fg Autagiro
- Eig Autogiro
Vil —

" e

De fakturor som &nnu inte &r inlagda for betalning pa banken hanteras som vanligt i FAS.
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Betalningsunderlag
G till Betalningsunderlag och nu ska de manuellt betalda fakturorna finnas under rubriken Autogiro, se bild.

Kontrollera garna innan genom att klicka pa knappen med pennan innan betalningsunderlaget skapas.

C)vriga fakturor, dvs de som inte &r manuellt inlagda pa banken, ska finnas under rubriken Fakturor att betala.

[ Betalningsunderlag d

Fakturor att betala .
Stang

1 @ Summa  Antal r—
000 0 avn [ R

h' Aerskapa...
& 0,00 0 avq 4

Skriv rapport

Angra betalunderag

Autogirofakturor att bokfara

Altogiro

Skapa betalningsunderlag

3 Starta kommunikations program
Bokfor leverantorsskuld
[] TEST Skapa endast testil

“ Skapa betalunderiag

[[] Hamta och evrakna Ateredovisade takiuror

Manuell betalning av leverantérsfakturor

G4 till Aterredovisning/betalning och tryck pa Manuell

FAS Reskontra

[ Aterredovisning/betalning X |

Registrera lev.fakturor

Betalningsunderlag Filer aft aterredovisa
Aterredovisning/betalning 1 @O Hamia.. Sysiemuppg.-
Hamta

Bokfora leverantorsreskontra B O =
5 H

Leverantorsfaktura |
Kundfakturor Ayrakna beordrade betalningar
Avisering 2 Start &terredovisa

: . : Bokidr leverantirsbetalni
Registrera inbetalningar e
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Har kan de leverantdrsfakturor som ar manuellt betalda nu registreras som betalda:

"~ Manuell betalning fakturer * ‘
Urval fakturar. PlusGiro, Bankgiro, KOB och autogiro betalningar 07‘ Sténg
Lopnr Mottagare Belopp Fakiuradag ] Farallodag | Betald
20518 Telia Svenge AB 27.00 20230718 2023-08-11 | 2023-11-25 2
206525  Maskinparken Malmo AB 368600 2023-07-26  2023-08-25 O
20526  Maskinparken Malmd AB 265400 20230726 20230825 O
£ | 20553 Trelleborgs Energi AB 987900 20240105  2024-01-08 E&ZM H

1. Gor eventuellt urval pa fakturor
2. Bocka i rutan for de fakturor som ska betalas (Borja eventuellt
med att Markera Alla eller Ingen nere till vanster)
3. Andra till rétt betaldatum fér fakturan - tryck sedan Tab
4. Kontrollera antal och summa
5. Registrera markerade betalningar

arkerade: 10 150.00 Summa 16 430.00 Betalt belopp far
ar 2 av 4 merkerad faklura: | 9879.00)

Markera

P ) e—— ]
: |

Bokfdra leveratorsreskontra

Bokfor som vanligt.
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